
 

  

 
 

Informationen zur Schulbuchausgabe und -rückgabe 
 
 
Schuljahresbeginn – Ausgabe der Schulbücher: 
Zu Beginn des Schuljahres erhalten alle Schülerinnen und Schüler ihre Schulbücher. Die 
Ausgabe wird anhand der Klassenlisten dokumentiert. Gemeinsam mit der Klassenleitung 
überprüfen die Schülerinnen und Schüler den Zustand und die Vollständigkeit der Bücher 
und tragen ihren Namen in die Bücher ein. 
 
 
Schuljahresende – Rückgabe der Schulbücher: 
Die Rückgabetermine werden von der Schulleitung festgelegt und rechtzeitig bekannt 
gegeben. Diese Termine hängen auch in der Schule aus. Am Rückgabetag werden fehlende 
Bücher auf einem Formular vermerkt. Eine Kopie des Formulars wird der Schülerin oder dem 
Schüler mitgegeben. Bitte beachten Sie: Es erfolgt keine weitere Benachrichtigung (z. B. per 
E-Mail oder Post). 
 
Falls ein Schüler oder eine Schülerin an den Rückgabetagen nicht da ist oder nicht alle 
Bücher abgeben kann, muss die Rückgabe selbst nachgeholt werden. Das ist in der Regel im 
Sekretariat noch in den folgenden Tagen oder spätestens am letzten Schultag vor den Ferien 
möglich. 
 
 
Wichtige Hinweise: 

• Bitte werfen Sie keine Bücher in den Schulbriefkasten. 

• Wenn Dritte Bücher zurückgeben, bleibt die Verantwortung beim ursprünglichen 
Besitzer. 

• Rückgaben sind nur bis zum letzten Schultag vor den Ferien möglich. Nach diesem Tag 
 werden nicht zurückgegebene Bücher zum vollen Buchpreis berechnet. 

 
 
Allgemeine Hinweise: 

• Die Bücher müssen sorgfältig behandelt werden. 

• Versehen Sie nicht eingeschlagene Bücher mit einem Schutzumschlag bzw. tauschen 
Sie beschädigte Umschläge rechtzeitig aus. 

• Stark beschädigte Bücher (z. B. eingerissene Seiten, bemalt oder mit Wasserschäden) 
müssen zum vollen Buchpreis ersetzt werden. 

• Tipp: Verlorene oder beschädigte Bücher können selbst ersetzt werden, z. B. durch 
gebrauchte Exemplare. Diese müssen mindestens in einem guten Zustand sein und 
rechtzeitig im Sekretariat abgegeben werden. 


